
東京大学大学院数理科学研究科特任専門職員募集案内 

 

１．身   分：特任専門職員（特定短時間） 

 

２．勤 務 地：東京大学（駒場キャンパス） 

東京都目黒区駒場３－８－１ 

 

３．契約期間：平成２５年８月１日～平成２６年３月３１日 

（予算の状況及び勤務成績の評価により、平成２８年７月３１日まで期間延

長の可能性あり） 

 

４．職務内容：数理科学研究科における外国人ビジターのための、事務手続きに関する英

語による連絡および説明、教員の海外出張および海外における研究科主催の

会議に関わる海外機関との連絡、英文ホームページの作成、英文パンフレッ

トのチェック、英文文献収集等研究支援、その他大学院等における英語を用

いた専門的事務 

 

５．資格・条件：業務に必要な語学力の他、ワード、エクセル、NetCommons、Contribute

が操作でき、PCの維持管理の基本的な知識があること。さらに大学•研究所で

の高等教育関係業務の勤務経験を有する者。 

 

６．就 業 日：週２日（応相談） 

（土・日曜日，祝・祭日は休日） 

 

７．就業時間：１０：００～１７：００、１日６時間勤務 

休憩時間１２：００～１３：００ 

 

８．給   与：就業規則による（時間給１,３１０円）、超過勤務手当、通勤手当 

 

９．社会保険等：法令の定めるところにより加入 

 

10．応募方法：履歴書 

※本学様式を http://www.u-tokyo.ac.jp/per01/r01_j.html からダウンロードのうえ作

成し、下記宛て郵送してください。 

 封筒に「応募書類（特任専門職員）在中」と朱書し、記録が残る方法で送付のこと。 

書類選考の後、面接試験日を連絡します。 

 

11．応募締め切り：平成２５年７月１０日(水)必着 

 

12．書類送付先：〒153-8914 東京都目黒区駒場３－８－１ 

東京大学大学院数理科学研究科 富山  

電話：０３－５４６５－７０５８ 

（注）応募に当たり、問合せ事項がある場合は、前述の担当までご相談ください。 

 

13．特記事項：試用期間あり（採用日から１４日間） 


